
NOTICIAS

CURSO DE ORGANIZACIÓN

DEL TRABAJO ADMINISTRATIVO

EN LAi EMPRESA

Este curso se desarrollará del 13 de
enero al 20 de marzo del presente
año.

'Los temas generales que se trata-
rán será los siguientes: Simplifica-
ción del trabajo administrativo; or-
ganización del trabajo administrativo
en general; relaciones humanas; la
documentación e información en la
empresa; seguridad, ambientación y

relaciones públicas, normalización y
control de empresas; control presu-
puestario; medida del trabajo admi-
nistrativo; estadística e investiga-
ción operativa, archivo, corresponden-
cia y control mecanográf ico; plani-
ficación y preparación del trabajo
administrativo; valoración y retribu-
ción del trabajo administrativo; me-
canización del trabajo administra-
tivo.

Se organizarán también diversas
conferencias a cargo de especialistas
y se realizarán visitas a empresas
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que hayan aplicado los principios y
técnicas expuestos en el curso.

Como coordinador del curso actua-
rá don Carlos Cerquella.

CURSO SUPERIOR SOBRE DIRECCIÓN
DE LA PRODUCCIÓN

Tendrá lugar del 19 de enero al
20 de marzo de 1967.

Los temas que se tratarán serán
los siguientes: Costes en la produc-
ción; organización de la empresa,
salarios e incentivos; planificación y
control; métodos y tiempos; tole-
rancias de fabricación; relaciones
humanas en el taller; tareas de con-
trol de material en máquinas-iherra-
mientas; estadística industrial; in-
vestigación operativa, 'PERT, CPM;
técnicas de muestreo y control de ca-
lidad; segurida de higiene en los
talleres.

Actuará como director del curso
don Carlos Cerquella.

Los interesados en tomar parte en
los anteriores cursos pueden ponerse
en contacto con el Departamento de
Organización Científica del Instituto
Nacional de Racionalización del Tra-
bajo. Serrano, 150. Teléfono 261 70 08.
Madrid-6.

CURSO DE COMERCIO EXTERIOR

La Escuela Superior de Dirección
de Empresas (ICADE) del Instituto
Católico-de Artes e Industrias (ICAI)
ha organizado, a través de su Sec-
ción de Post-graduados, un curso de
Comercio Exterior que dirigirá don
Ramón Langa Izaguirre y que ten-
drá lugar del 23 de enero al 30 de
abril de 1967.

Las materias que comprenderá este

curso son: Administración del co-
mercio internacional; organismos in-
ternacionales; sistemas de comercio;
geografía económica aplicada al co-
mercio internacional; la compra-
venta internacional; seguros y me-
dios de pago; f letamentos y averías;
aduanas.

Para información pueden dirigirse
los interesados a la Secretaría iGene-
ral del ICAI. Alberto Aguilera, 23.
Teléfono 24&36 00. Madrid-15.

CURSOS DE CEGOS

La Asociación de Empresas y Ad-
ministraciones (CEGOS) ha organi-
zado un stage de perfeccionamiento
sobre técnicas económicas al servicio
de la gestión de la empresa.

Este stage está especialmente des-
tinado a los dirigentes de empresa
que tienen encomendada la supervi-
sión de los estudios de desarrollo de
la empresa.

El stage se celebrará del 16 al 20
de enero y del 8 al 12 de mayo de
1967, y las materias que serán trata-
das abarcan temas de iniciación eco-
nómica (economía nacional, economía
multinacional, economía profesional),
lógica y cálculo económico al nivel
de la empresa y principales tipos de
estudio y principales técnicas (técni-
cas de observación, técnicas matemá-
ticas, técnicas de previsión y feasíbi-
lity studies).

Los interesados en participar en
este stage en cualquiera de las dos
fechas anunciadas deberán dirigirse
a CEGOS, 12, rué Blaise Pascal.
NEUI'LLY —Sur— Seine.

CEGOS ha organizado para el 20
de enero igualmente una jornada de
información sobre entradas y salidas
nuevas.
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IV INSTITUTO SOBRE LA ADMINISTRACIÓN

DE LOS PROYECTOS DE DESARROLLO

La Gradúate Sóhool of Public and
International Affairs, de la. Univer-
sidad de Pittsburgo ha organizado
su IV Instituto sobre la Administra-
ción de los Proyectos de Desarrollo
que durará doce semanas y en el
que se estudiarán los proyectos coor-
dinadores de agencias del gobierno
central, los proyectos bancarios de

ayuda al desarrollo, los proyectos ele
preparación de personal de las ins-
tituciones educativas, los proyectos de
financiación del desarrolló a organi-
zaciones internacionales y los proyec-
tos de agencias ejecutivas.

Para mayor información se pueden
dirigir los interesados a: Gradúate
School of Public and International
Affairs. University of Pittsburgh.
Pittsburgh, Pennsylvania 15213. USA.
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