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te, son varios los Ministerios que han
puesto en práctica iniciativas que tienden
a favorecer las relaciones con el público,
mejorando los servicios de información, fa-
cilitando datos sobre la organización de

la oficina, de los nuevos reglamentos o
procedimientos a seguir, y, en definitiva,
despertando la colaboración entre funciona-
rios y público por medio de las sugeren-
cias.—i. M. c

EXPOSICIÓN INTERNACIONAL

DE EQUIPOS

DE OFICINA

651.2:061.4(443.61)

En París se celebró el VIII Salón
Internacional de Equipos de Oficina,
que ofreció una escogida selección de
máquinas, mobiliario y toda clase de
material de trabajo en dependencias
administrativas. Al Certamen concu-
rrieron casas productoras procedentes
de la mayoría de los países, en re-
presentación de más de mil marcas
diferentes, y sus instalaciones ocupa-
ron 20.000 metros cuadrados, agrupa-
das en unos 300 «stands».

— El mobiliario expuesto comprendía
numerosos tipos de mesas, sillas, armarios,
tableros, etc., fabricados no sólo en los
materiales usuales (madera, chapa de hie-
rro, vidrio), sino también en los novísimos
materiales sintéticos, aplicados al mueble
con el objeto de satisfacer simultáneamen-
te las necesidades funcionales y la presen-
tación estética.

— En las oficinas-modelo presentadas
por los países más adelantados en organi-
zación burocrática se presentaban en fun-
cionamiento diversos tipos de ficheros, ar-
chivadores, fichas, tarjetas y sus procedi-
mientos de utilización, así como equipos
de microfilms para archivos, respondien-
do a los últimos perfeccionamientos de la
técnica, con especial atención a su sen-
tido práctico.

— El Salón dedicó espacio muy impor-
tante a las máquinas de calcular y de con-
tabilidad, así como a las tarjetas perfora-
das, con nuevas aplicaciones de máquinas
electrónicas. Otros stands presentaron apa-
ratos telefónicos, señalización sonora y
magnetofónica y nuevas aplicaciones de la
radio al trabajo de oficina.

Destaca en esta Exposición un minúscu-
lo radioreceptor de bolsillo, en formato se-
mejante al de una pluma estilográfica. Este
aparato permite mantener el contacto con
aquellos empleados que, por exigencias del
servicio, realizan desplazamientos continuos
(caso frecuente en los grandes almacenes,
edificios públicos, bancos, etc.).

— La mecanización de la entrada y sa-
lida de correspondencia constituye, asimis-
mo, uno de los objetos de la Exposición:
se presentaron máquinas registradoras, de
abrir y cerrar sobres, de clasificar y fran-
queo, aparatos para destrucción de docu-
mentos y para transporte de los mismos
a las diversas dependencias. Estos últimos
aparatos de transporte son superiores a los
conocidos que funcionan por el sistema
neumático.

— Varios países presentaron modelos de
televisores aplicados a las oficinas como
elemento auxiliar de trabajo y como me-
dida de control o de vigilancia.

— La máquina de escribir fue objeto
de especial atención en la mayoría de los
stands, observándose gran variedad de ti-
pos, con tendencia acentuada hacia la má-
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quina eléctrica y silenciosa. Se presenta-
ron igualmente tipos que pueden acoplar-
se a calculadoras o a máquinas de tar-
jetas perforadas, que trabajan a un ritmo
superior a las 700 pulsaciones por minuto.

El VIII Salón ha destacado por su or-
ganización perfecta. En una Conferencia
de prensa, el comisario general de la Orga-
nización, M. Max Hermieu, subrayó el
hecho de que los gastos producidos por
la organización administrativa del Salón
se hayan compensado ampliamente con las
ventajas logradas. "Suele repetirse por los
escépticos—dijo—, que todos estos nue-
vos equipos de oficina, aunque atractivos
e interesantes, son caros y no compensan
los desembolsos que originan... Puedo res-
ponder a esta opinión con dos ejemplos
concretos:

"¿Se ha pensado en el horario de traba-
jo que tendría que imponerse a una má-
quina calculadora, con el fin de amorti-
zarla en cinco años y teniendo en cuenta
la economía de personal que ocasiona?
Basta con doce minutos al día.

"El segundo ejemplo se refiere al con-
junto de esta Exposición de material de
oficina: gracias a la cortesía de los expo-
sitores, se ha podido disponer del material
más moderno para la organización del
certamen. El montaje del Salón se ha rea-
lizado contando con el trabajo de nueve
personas (algunas trabajando únicamente
media jornada), quienes se han ocupado
de todas las cuestiones de organización re-
lativas a la Exposición propiamente dicha
y a las tareas informativas: contacto con
posibles expositores, fichero detallado de
cada uno de ellos y de los materiales que
se expondrían, vigilancia de los trabajos
de instalación, información a la prensa y
a los fabricantes de todo el mundo, et-
cétera, y atender a las mil cuestiones que
se plantean cuando se organiza una ex-
posición mundial. Esta reducción de per-
sonal y el indudable éxito de organización
logrado se debe exclusivamente a la pre-
sencia de un equipo de oficinas perfecto,
manipulado por manos experimentadas y
atentas.—j. o. A.

ESTUDIO SOBRE MECANIZACIÓN

DE LOS

PROCEDIMIENTOS ELECTORALES

EN PUERTO RICO

342.845:651.4/7(729.5)

De acuerdo con las recomendacio-
nes formuladas por la Oficina del Pre-
supuesto de Puerto Rico, cuya Divi-
sión de Organización y Métodos rea-
lizó un detenido estudio en la Junta
de Elecciones, han sido mecanizadas
las operaciones de preparación de las
listas electorales y de las tarjetas de
votantes en aquel país. El nuevo sis-
tema mecanizado no sólo ha acelera-
do la preparación del material electo-
ral del Estado Libre Asociado, de
Puerto Rico, sino que también ha pro-
ducido considerables economías de
dinero y trabajo.

a) ANÁLISIS DE HECHOS

El técnico encargado del estudio comen-
zó por revisar las funciones del organis-
mo encargado de la mecánica electoral,
analizando las operaciones realizadas, los

procedimientos seguidos, el personal y
equipo disponibles y el factor tiempo de
tanta importancia en esta materia, puesto
que la Ley electoral exige tener listo el
material en fechas determinadas.

Se comprobó que el superintendente ge-


	bTitulo: DA-1958, núms. 008-009. Exposición internacional de equipos de oficina


