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331.87:35

La programacion de los trabajos en una unidad ad-
ministrativa. Luis Alberto Pelit Herrera.

DA. 22 —octubre 1959, T.

La programacion de los trabajos ha producido exce-
lentes resultados en determinados sectores de la pro-
duccién. En los trabajos administrativos encontré cier-
ta resistencia, fundada en que no es facil someter a
planes el trabajo de este caracter. Sin embargo, la
prevision del trabajo a realizar, la determinacién de los
medios de que se dispone —personal y material—y el
calculo de las unidades necesarias para cumplir la
tarea son de gran utilidad, lo mismo que el control
de la obra ejecutada.

65.01:35

Utilidad de los esquemas de organizacion. Julidn Gi-
ménez Arribas.

DA. 22 —octubre 1959. T.

En el trabajo Técnica del organigrama (D.A. num. 18)
se definieron las clases de «organigramas» o esquemas
de organizacién. Ahora se trata de presentar unos ejem-
plos de la utilidad de éstos y de lo que su observacién
atenta puede meostrar al estudiarlos a la luz de los
principios bésicos de organizacion.

651.46
E1 mobiliario de trabajo. Joaguin Aguirre Loustau.

DA. 22 — octubre 1959. T.

En la organizacion del trabajo de las oficinas mo-
dernas tiene una gran importancia el meoblliario. En
este tema se expone el tipo de mobiliario més conve-
niente por sus condiciones para el trabajo y la reduc-
cién que representa del espacio ocupado.
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651.53

Problemas de los archivos administrativos.—Valor, se-
leccién y conservacién de documentos.—Espacio del
archivo. Antonio Matilla Tascén.

DA. 22 — octubre 1959. T.

DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA concede una gran im-
portancia, entre los problemas de organizacion admi-
nistrativa, al archivo de documentos. El Jefe del Archivo
General del Ministerio de Hacienda, en este tema hace
un estudio de los problemas de seleccién y conserva-
ci6n de documentos y de la organizacién actual de los
archivos administrativos en Espafia.
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35(100)

El XI Congreso Internacional de Ciencias Adminis-
trativas.

DA. 22 —octubre 1959. 1. Crénicas. CyN.

El Instituto Internacional de Ciencias Administrativas
ha celebrado este afio el XI Congreso Internacional, que
tuvo lugar en Wiesbaden (Alemania), del 30 de agosto
al 3 de septiembre pasados. En la presente crénica el
sefior Mantllla resume lo tratado en las diferentes se-
siones ¥ las conclusiones aprobadas.

35.081.72:65.012.3

Reuniones Interministeriales de Organizacion y Mé-
todos.

DA, 22 —octubre 1959. 1. Crénicas. CyN.

La Secretaria General Técnica de la Presidencia del
Gobierno ha organizado reuniones periddicas de los
especialistas de Organizacién y Métodos de los distintos
departamentos. En esta crénica se exponen algunos re-
sultados practicos de dicho intercambio de ideas,

340.13(46)41959»

Resumen legislativo de los meses de agosto y sep-
tiembre de 1959.

DA. 22 —octubre 1959. 1. Crénicas. CyN.

Indice comentado de las disposiciones de orden legal
y reglamentario de los pasados meses de agosto y sep-
tiembre, que se destina fundamentalmente a nuestros
lectores del extranjero y, en general, a aquellos que no
tengan un contacto asiduo con el «Boletin Oficial del
Estado», Comprende esta crénica: 1. Disposiciones de
caradcter orgfnico; II. Desconcentracién de funciones,
y III. Plan de Estabilizacién Econémica.
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35.077.3(46)
La Ley espafiola de procedimiento administrative.

DA. 22 —octubre 1959. 2. La Administracion espaiola
vista desde el extranjero. CyN.
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35.047(82)

Nuevo régimen de la Administracion publica argen-
tina.

DA. 22 —octubre 1959. 3. La reforma administrativa
en el mundo. CyN.

En el numero 20-21 de DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA
se publico una de las charlas ante la radio y la televi-
sién de su pais del Ministro de Economia de la Rept-
blica Argentina, Alvaro Alsogaray, en torno a los pro-
blemas de la estabilizacién econémica y la reforma
administrativa. Para completar la informacién sobre
tema de tanta actualidad y por su indudable interés,
este numero de DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA Tecoge
otra de ellas, dedicada ya a presentar soluciones con-
cretas sobre el nuevo régimen de la Administracién
publica. El texto béasico es tal como aparecié en el
diario «La Prensa», de Buenos Aires, el dia 8 de agosto
ultimo. .

35.047(100)
Noticias.

DA. 22 — octubre 1959. CyN,

Noticiario de la reforma administrativa en Argentina,
Ceylan, Comunidad Econoémica Europea, Consejo de Eu-
ropa, Cuba, Espafia, Estados Unidos, Gran Bretafia, India,
Italia y Suiza.

35.047(46)
Comunicaciones e Iniciativas.

DA. 22 — octubre 1959. Cel.

Contiene: II. Hojas de sugerencia.—Simplificacién de
tramites en la Caja General de Depositos (Ref. 49-59);
Simplificacién de las néminas de haberes, ayuda fami-
lar y gratificaciones de caracter general (50-69); Cénti-
mo, décimas y pesetas en la liquidacion y recaudacion
de los tributos (51.59); Implantacién en la Administra-
cién Civil del Estado del régimen voluntario de dedi-
cacion exclusiva (52-59); Retribucién especial para fun-
cionarios dedicados exclusivamente a su actividad estatal
(563-569); Supresion de la obligatoriedad de renovacion
anual de las declaraciones de Ayuda Familiar por los
funcionarios (54-59).—I1I. Correspondencia.
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65.012.4
La dinamica de la direccion.

DA. 22 —octubre 1959. 1. Bibliografia. Db.

El profesor Riccardi, en su libro «La dinamica della
direzione», hace un profundo estudio de los principios
que deben inspirar una direccién eficiente en el funcio-
namiento de la organizacién y los problemas que plantea
respecto a la estructura de la entidad y el adiestra-
miento del personal gue integra los diversos grupos al
servicio de la misma. Resumen de la traduccion espa-
fiola. Rialp, S. A, Madrid, 1959.
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35.0765(44)
La Administracion consultiva en Francia.

DA. 22~octub1'e»1959. 2. Notas informativas. Db.

Las técnicas de la funcién consultiva francesa y su
régimen juridico a la luz de la jurisprudencia del Con-
sejo de Estado son objeto_de estudio en este articulo
de André Heilbronner y Roland Drago, aparecldo en
el namero 1 de la «Revista Internacional de Clencias
gdxi%xslsi’stra.tivas» correspondiente al primer irimestre

e .

330:35.047(44)
Eficacia econdémica y reorganizacién administrativa.

DA. 22 —octubre 1959. 2. Notas informativas. Db.

Para conseguir una politica econdémica coordinada y
coherente, los Estados se ven obligados a reorganizar
sus servicios. En este articulo, aparecido en el name-
ro 47 de «Promotions», correspondiente al cuarto tri-
mestre de 1858, se estudian los defectos de la adminis-
tracién econdémica francesa, sefialandose lineas posibles
de reforma.

352.008.042(44)
Los principios del regionalismo moderno en Francia.

DA. 22— octubre 1959. 2. Notas informativas. Db.

Con el titulo de Le principe d’un regionalisme mo-
derne et d’une vrale decentralizacién, publica un ar-
ticulo «La Nation Francaise», en su numero 3 de junio
de 1959, que por su gran interés resumimos en esta
nota informativa.
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(658.3
Actualidad de las relaciones humanas.

DA. 22 —octubre 1959. 2. Notas informativas. Db.

Los centros de trabajo, industriales o administra-
tivos, son el instrumento més difundido e idéneo para
llevar a cabo las realizaciones sociales més elevadas.
En este sentido tiene peculiar importancia el estudio
de las relaciones humanas, y tal es la finalidad de Ple-
rre Baruzy, al escribir sobre Acttualitd delle relationi
umane eh la revista italiana «Produttivita», afio X, na-
mero 5, mayo de 1959, paginas 397 y siguientes.
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35.047(100)
Resumen de revistas.

DA. 22 — octubre 1859. 3. Resumen de revistas. Db.

Resumen de articulos publicados en diversas revistas.

DOCUMENTACION ECONOMICA
(Cublerta a dos tintas. 14,87x21 cm.)

Fondo Monetario Internacional.—Precio: 12 pesetas.

Informe sobre la situacién financlera de Francia («In-
forme Rueff»).—Precio: 16 pesetas.

Programa Nacional de Ordenacién de las Inversiones.—
Precio: 12 pesetas.

Informe sobre la economia espafiola realizado por la
0. E. C. E.—Precio: 15 pesetas.

Contestaciones al cuestionario econémico del Goblerno.
Precio: 40 pesetas,

Memorandum del Gobierno espaiiol a los Organismos in-
ternacionales.—Precio: 10 pesetas.

Nueva Ordenacién Econémica.—Precio: 15 pesetas.

La Economia espafiola ante el Plan de Estabilizacion.—
Precio: 15 pesetas.

Estructura y funciones de la Administracion Financiera.
Precio: 12 pesetas.

COLECCION DE TEXTOS LEGALES
ULTIMA PUBLICACION

TL.9 IMPUESTO DEL TIMBRE. Ley, Regiamento,
Apéndices, Modelos e Indice analitico (540 péginas).

Precio: 55 pesetas.
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FICHERO DE TRABAJOS PUBLICADOS EN

DOCUMENTACION
ADMINISTRATIVA
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SUGERENCIA N¢ 22 2509

RESUMEN DE LA IDEA

ORGANISEMO A QUE SR REFIERE LA SUGERENCIA

DATOS DEL AUTOR (NO OBLIGATORIOS)

Nombre y apellidos

Domicilio (calle o plaza) Teléfono Poblacion

Profesién Destino o cargo Qque ocupa en la Adminisiracion
JAutoriza la pubdblica- 81 {Podria darnos aclara- 81 {Podria acudir a ;74
cién de su nombre? NG| ciones sf se precisan? NO| una entrevista? NO

No escriba aqui: desarrolle su idea al dorso,

G800 0C008 0000006000000 0000000000000 0000000000000 00000000000CGR000CCOCORNPOREOETS

DA

CUPON DE RESGUARDO PARA EL AUTOR

REFERENCIA

0 g
Cuslguier idea que usted tenga en relacién con una me- N— 22 2509
jora practica en los usos, servicios y rendimiento de un sector
de la Administracién piblica, puede remitirnosla en esta HoJa
DE SUGERENCIA ¥ con arreglo a las sigulentes instrucciones:

@) Rellene cuantos datos figuran arriba, salvo que quiera permanecer €n el anénimo,
en cuyo caso omitirdé los relativos al asutor.

b) Corte por el punteado y conserve el presente cupén. El nimero que figura en el
mismo es la referencia de su idea. Por é1 podry identificar lo que sobre aquélla
comuniquemos en la Revista. 86lo utilizaremos su nombre en €l caso de que nos
autorice para ello.

¢) Dirija la parte superior de esta Hoja de Sugerencia 8 DOCUMENTACION ADMINISTRA-

. TIVA, Tratalga.r 29. Madrid.
1959 niim. 22 APENDICES
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DETALLE DE LA IDEA

Si precisa mds espacio o hacer dibujos, agregue cuartillas.

I RG0S 00POTONOO0OCNNOIODONOPONOVNRNCOOOPPNOOOOCRTOOORPRRCR0RORORROEOCISOIESDINOIRILIBOIILIS,

INFORMACION

1. Su idea serd resefiada, clasificada y estudiada por el Serviclo competente, sln cuyo
informe no se tomard decisién alguna.

2. En principlo, se acusari reclbo de todas las sugerencias o consultas enviadas,
Yy, en algunos casos, se informaré de ellas en esta publicacién; en otros, nos dirt-
giremos & usted por correo para pedirle las aclaraciones que nos sean necesarias
o citarle a una entrevista. Para ello es conveniente que los datos del autor se
escriban con toda claridad.

8. Caso de que su idea sea rechazada, procuraremos hacerle llegar los motivos, a través
de DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA O directamente si tenemos su nombre y direccién.

4. S1 usted necesita escribirnos sobre alguna sugerencia ya remitida, puede hacerlo a
la direccién anotada; pero no olvide mencionar la referencia.

SI 8U IDEA ES APLICABLE, LA ADMINISTRACION LA ESTIMA,
Y EN TODO CASO, LA AGRADECE
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