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35.084 + 35.087.4(73)

Clasificacion y retribucién de los funcionarios en Es-
tados Unidos. José Luis Lépez Henares.

DA. 24 —diciembre 1959. T.

Un elemental principio de orden y sistema exige la
clasificacién de funcionarios. El plan previsto en la
«Clagsification Act» de 1949, con sus modificaciones
posteriores, desarrolla un tip> de clasificacion amplia-
mente extendido en Estados Unidos, que aplica con
gral?5 sencillez y claridad principios de general acep-
vacion.

35.085

La delegacion de competencia, Juan Luis de la Vallina
- Velarde.

DA. 24 —diciembre 1959. T.

.Trata de la delegacién desde el punto de vista ju-
ridico, analizando sus clases y requisitos segun las
L;e:zes t.cle Régimen juridico ¥y de Procedimiento admi-
nistrativo.

338.4+338.45:35

El coste y rendimiento de los 6rganos administrativos.
Juan Alfaro y Alfaro.

DA. 2¢ —diciembre 1959. T.

Ideas generales sobre la necesidad de introducir en
la Administracién publica el estudio del coste y ren-
dimiento de 1os servicios administrativos y los proble-
mas que su céalculo plantea.
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65.012.33(73)

Un caso de autoinvestigaciéon para la racionalizacién
administrativa.

DA. 24 — diciembre 1958. Cr.

La valiosa colaboracién que los mismos funciona-
rios pueden prestar para la racionalizacién de la Ad-
ministracién puablica se pone de manifiesto en esta
crdnica, que describe una experiencia realizada en el
Estado de Minnesota.
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35.082:354.42/44(44)

Las pruebas psicotécnicas en la seleccién de fun-
cionarios de la Administracion de Correos, Telé-
grafos y Teléfonos de Francia. Francisco de la
Puerta.

DA. 24 — diciembre 1959. Cr.

Las pruebas psicotécnicas tienen desde hace afios
una importancia béasica en la seleccién de funcionarios
en casi todas las Administraciones. Cumplen la mision
no s6lo de entresacar a 1os mejores, sino también de
llevarlos a 1os puestds donde sus aptitudes pueden
desarrollarse con mas idoneidad. En esta crénica se
resefta el sistema de examenes que se sigue en la Admi-
mstracmn francesa de los P.T.T.

340.13(46)<1959»
Resumen legislativo del mes de noviembre de 1959.

DA. 24— diciembre 1959. Cr.

Indice comentado de las disposiciones de orden legal
y reglamentario de noviembre de 1959. Comprende:
1. Servicios Médicos de Empresa, ¥ 2. Subsidio de Paro.

389.6:002(46)

Normalizacién de documentos en la Administracion
espanola.

DA. 24— diciembre 1959. «La Administracién espa-
hola vista desde el extranjero.n Cr.

La revista «La Sclenza e la tecnica della organizza-
zione vrella publica Amministrazione» (julio-septiem-
bre 1959) se hace eco de un trabaio publicado en po-
CUMENTACION ADMINISTRATIVA. Se trata de la crénica titu-
lada Normalizacién de los documentos de las reuniones
del Gobierno, de JosE RAFAEL GOMEez Fons, aparecido
en el numero de mayo de 1959.
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658.3 +35.077.3(46)

Relaciones humanas y procedimiento administrativo
en Espaifia.

DA. 23 —diciembre 1959. ¢La Administracion espa-
fnola vista desde el extranjero.» Cr.

En Italia, la prestigiosa revista «L’Amministrazione
italiana», que dirige el Profesor Michele la Torre, la
Doctora Lia MikIiENst traduce integramente, con el
titulo de Relazione umane e procedura amministrativa
in Ispagna, otro articulo aparecido en DOCUMENTACION
ADMII}IS’J.EATIVA numero 14, con la firma de MIGUEL
SIGUAN
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35.047(493)
La reforma administrativa en Bélgica.

DA. 24 —diciembre 1959. «La reforma administrativa
en el mundo.» Cr.

M. LiLAr, Vicepresidente del Consejo de Ministros de
Bélgica, hizo unas declaraciones a la Agencia Belga de
Noticias sobre la reforma administrativa en su pais,
que DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA reproduce, tomadas
gelldiario «La libre Belgique» de 1 de septiembre
e 1959.

35.047(100)

Noticias.

DA. 24 —diciembre 1959. Cr.

’

Noticias sobre la reforma administrativa en Bélgica,
Espafa, Francia, Gran Bretafia, IrAn, Italia, Pakistan
y Puerto Rico. .

35.047 : 353 (46)

Sobre la posible reglamentacion de los Gobiernos Ci-
viles.

DA. 24 —diciembre 1959. Cel.

Sugerencia sobre un ensayo de organigrama para la
reglamentacién de los Gobiernos Civiles en Espafia,
original de don Manuel del Portillo.
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65.012.33 :353(46)

Reorganizacion de la Administraciéon provincial de
la Hacienda ptblica.

DA. 24 — diciembre 1959. Cel.

Sugerencia sobre reforma de los servicios adminis-
trativos de la Hacienda publica, con aplicacién a las
provincias espafiolas.
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35.088

Formaciéon y perfeccionamiento de los cuadros de
personal, de Pierre H. Giscard. Miguel Jabala.

. DA. 24 — diciembre 1959. «Bibliografia.» Db.

~La mejora de las técnicas de mando y de compren-
sion humana es necesidad perentoria de todo tipo de
organiracion. Se ofrece en esta resefia bibliografica un
resumen del libro de Pierre . Giscarp La formation
et le perfectionnement du personnel dencadrement
(Presses Universitaires de France 1958), en el que se
contiene un estudio sistematico de la formacién y el
perfeccionamiento que hacen posible la satisfacciéon de
tal necesidad. ’

35.077(43)

El acto administrativo en el procedimiento adminis-
trativo aleman.

DA. 24 — diciembre 1959. «Notas informativas.» Db.

Del articulo de Hans SPANNER titulado De la proce-
dure administrative non contencieuse, publicado en la
«Revista Internacional de Ciencias Administrativasy nu-
mero 2, de 1959, se ha tomado la presente nota, en la
que se estudia el acto administrativo en el procedi-
miento administrativo alemaéan.

65.012.3
Presupuestos de la programaciéon administrativa.

DA. 24 — diciembre 1959. «Notas informativas.» Db.

En este articulo, publicado en el numero 4 de 1958
de la «Scienza € la tecnica della organizzazione nella
pubblica amministrazione», estudia FREDERIK MOSHER
el concepto, 1os procedimientos y los sistemas de pro-
gramacion.
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65.011(42)
Los Servicios de O. y M. en Gran Bretaiia.

DA. 24 —diclembre 1959. «Notas informativas.» Db.

En Gran Bretafia se crearon las primeras Oficinas
de O. ¥y M. en 1919, con misiones muy concretas. En
esta nota se resume su orpanizacién actual, sus fun-
ciones y la organizacién de su personal.
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65.011 .

El organigrama como instrumento de trabajo

DA, 24 —diciembre 1959. «Notas informativas.» Db.

Se resume muy brévemente el trabajo de E. TEJERA
Paris, que, con el titulo Organigramas, publicé la Es-
cuela Superior de Administracién Publica de América
Central (junio 1958).

35.047(100)

Resumen de revistas,

‘DA, 24 — diciembre 1959. Db.

Temas resumidos : Direccion de Correos, Administra-
cién local francesa, Escuela Nacional de Administracion
de Francia, El trabajo administrativo (organigrama y
direccién), Desarrollo de los medios directivos, Adies-
tramiento de mandos intermedios, Programacion de la
Administracién de personal, Distribucién de personal,
Los contraincentivos, Seleccién de personal, Simplifica-
cién del trabajo de oficina, Investigacién operativa,
Organizacién y itécnica.
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"SUGERENCIA No 24 2643

RESUMEN DE LA IDEA

ORGANISMO A QUE SE REFIERE LA SUGERENCIA

DATOS DEL AUTOR (NO OBLIGATORIOS)

Nombre y apellidos

Domicilio (calle o plaza)

Teléfono Poblacion

Profesion Destino o cargo que ocupa en la Adminisiracién

(Autoriza la publica- SI {Podria darnos aclara- S1 JPodria acudir a SI
cion de su nombre? NO| ciones si se precisan? NO|] una entrevista? NO
No escriba agqui: desarrolle su idea al dorso.
CUPON DE RESGUARDO PARA EL AUTOR

REFERENCIA

N¢ 24 2643

Cualquier idea que usted tenga en relacién con una me-
jora practica en los usos, servicios y rendimiento de un sector
de la Administracién publica, puede remitirnosla en esta HoJa
DE SUGERENCIA Y con arreglo a las siguientes instrucciones:

@) Rellene cuantos datos figuran arriba, salvo que quiera permanecer en €l anénimo,
en cuyo caso omitird los relativos al autor.

b) Corte por el punteado y conserve el presente cupén. El numero que figura en el
mismo es la referencia de su idea. Por €1 podrid identificar lo que sobre aquélla
comuniquemos en la Revista. Sélo utilizaremos su nombre en el caso de que nos
autorice para ello.

¢) Dirija la parte superior de esta Hoja de Sugerencia 8 DOCUMENTACION ADMINISTRA-
Tiva. Trafalgar, 29. Madrid.
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DETALLE DE LA IDEA

Si precisa mds espacio o

hacer dibujos, agregue cuartillas.

LN A N I I I I N e I A A S ST AP AP BRSO A S B A

INFORMACION

1. Su idea serq) fiada, clasificada y estudiada por el Servicio competente, sin cuyo
informe nho se¥tomarf decisién alguna.

2. En principio, se acusard recibo de todas las sugerencias o consultas enviadas,
¥y, en algunos casos, se informard de ellas en esta publicacién; en otros, nos diri-
giremos a usted por correo para pedirle las aclaraciones gue nos sean necesarlas
o citarle a una entrevista. Para ello es conveniente que los datos del autor se
escriban con toda claridad.

3. Caso de que su idea sea rechazada, procuraremos hacerle llegar los motivos, a través

) de DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA O directamente si tenemos su nombre y direccién.

4. 81 usted necesita escribirnos sobre alguna sugerencia ya remitida, puede hacerlo a
la direccién anotada; pero no olvide mencionar la referencia.

SI SU IDEA ES APLICABLE, LA ADMINISTRACION LA ESTIMA,

Y EN TODO CASO, LA AGRADECE

DA-190Y, TIUITI. Z4. /-\I"EI\IUIL,I:&



	bTitulo: DA-1959, núm. 24. APÉNDICES


