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ESPANA

ACTIVIDADES DEL CENTRO
DE FORMACION ¥ PERFECCIONAMIENTO
DE FUNCIONARIOS

1. CURSOS GENERALES

1.1. I Curso sobre Puestos
de Trabajo en la Administracion
Piblica )

Durante los dias 4 al 15 de mayo
se ha desarrollado este I Curso. Han
asistido 58 funcionarios de diversos
Ministerios. ’

Las materias estudiadas han sido
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las que se refleren directamente al
anélisis y clasificacién de Puestos de
Trabajo. Con este Curso se ha pre-
tendido adiestrar a los funcionarios.
asistentes en las técnicas de clasifi-
cacién de Puestos de Trabajo, para
que su realizacién pueda ser maéas
eficaz,

1.2. II Curso para Funcionarios
de la Direccién General
de Correos
y Telecomunicacién

El pasado dia 27 di6 comienzo el
II Curso para Funcionarios técnicos
de Correos y Telecomunicacion; la
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duracién del Curso fué de tres sema-
nas y asistieron 20 funcionarios.
Las materias estudiadas en este
Curso han sido principalmente:
Técnica de la Administracién.
" Organizacién y Direccién.
Simplificacion del trabajo adminis-
trativo.
El factor humano en la Admmls-
tracion.
Asimismo, se dictaron clases sobre:
Derecho Administrativo y Econo-
mia, contabilidad y técnicas de em-
presa,

13. I y II Curso para
Funcionarios del Banco
de Crédito a la Construccion

Los dias 11 y 18 han comenzado
el I y II Curso para Funcionarios
del Banco de Crédito a la Construc-
cién. La duracién de estos Cursos
ha sido de una semana, y han asis-
tido a los mismos un total de 41 fun-
cionarios.

Las materias estudiadas han sido
las correspondientes a Técnica de la
Administracién, es decir, Teoria de
la Organizacién, Simplificacién del
trabajo administrativo y Relacmnes
humanas y publicas.

14. I Curso para
Funcionarios Auxiliares ]
del Servicio Nacional del Trigo

Durante los dlas 18 al 22 se ha
desarrollado el I Curso para Fun-
clonarios Auxiliares del Servicio Na-
cional del Trigo. El ntimero de asis-
tentes fué el de 21.
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Las materias incluidas en €] Curso
fueron orientadas al perfecciona~
miento de estos funcionarios. Asi, se
estudiaron las técnicas de simplifi-
caciéon y organizacion del trabajo
personal, funcionamiento de maqui- -
nas auxiliares de oficina, Relaciones
humanas y publicas, Documentos y
Procedimiento administrativo, etc.

15. Curso Informativo para

Funcionarios de la
Administracion del Estado

Se han desarrollado durante el mes
de mayo dos Cursos Informativos so-
bre Técnicas de la Administracién.
Al igual que los anteriores, han te-
nido una duracién de una semana
cada uno, y a los mismos han asis-
tido un total de 30 funcionarios de
diversos Ministerios.

2. OTROS CURSOS

IV Curso para Diplomados
en Organizacion y Métodos

Ha continuado durante el mes de
mayo el desarrollo de este IV Curso.
Durante el citado mes se han ex-
puesto, junto con las materias indi-
cadas anteriormente, las siguientes:

Organizacién y Direccion.

Practicas de. normalizacion.

Racionalizacién de impresos.

Costos administrativos.

" Relaciones humanas y publicas

Clasificacién, registro y archivo.
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Simplificacién del trabajo admi-
nistrativo.

Mecanizacion.
Derecho administrativo,

3. ACTIVIDADES DE SELECCION

3.1. IV Oposicion conjunta
a Cuerpos Técnicos
de Administracion Civil

Durante el mes de mayo finalizé

esta IV Oposicién.

En el tercer ejercicio se presenta-
ron 143 opositores, de los que apro-
baron 55. Se retiraron de la oposi-
cién 29 opositores y dejaron de pre-
sentarse al tercer ejercicio nueve.

También se ha celebrado durante
el citado mes de mayo el ejercicio
de idiomas, puntuable como mérito.

Los opositores aprobados deberan
comenzar en el préximo octubre el
Curso de Formacién.

3.2. V Oposicién conjunta
a Cuerpos Auxiliares
de Administracién Civil

Durante el mes de mayo se han
realizado los dos primeros ejercicios
de esta oposicién.

En el primer ejercicio se presenta-
ron 403 opositores, de los que fueron
aprobados 116,

En el segundo ejercicio se presen-
taron 672 opositores, siendo aproba-
dos 120, )

La realizacién del tercer ejercicio
estd seflalada para el mes de junio.
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1.1. XII y XIII Curso para
Funcionarios del Instituto

Nacional de Prevision

Los dias 1 y 8 comenzaron el XII
y XIII Curso Superior para Fun-
cionarios del Instituto Nacional de
Previsiéon; la duracién de cada Cur-
so fué de siete dias y asistieron a los
mismos 45 funcionarios. Las mate-
rias estudiadas han sido las mismas
que en los anteriores Cursos cele-
brados. .

1.2, III y IV Curso para
Funcionarios del Banco
de Crédito a la Construccién

Se han desarrollado durante el mes
de junio el III y IV Curso para Fun-
cionarios del Banco de Crédito a la
Construccién. Han asistido a estos
Cursos un total de 40 funcionarios.
La duracién, materias y caracteris-
ticas de estos dos Cursos han sido
iguales a las de los dos primeros ce-
lebrados, y de los que ya se dié no-
ticia en esta Revista.

13. II, III y IV Curso para
Funcionarios Auxiliares
del Servicio Nacional
del Trigo

Se han continuado desarrollando
durante el presente mes los Cursos
que se iniciaron el mes de mayo para
Funcionarios Auxiliares del Servicio
Nacional del Trigo. Estos tres Cursos
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han sido de iguales caracteristicas
que el primero celebrado. El namero
total de asistentes-fué de 170.

14. Curso Informativo para
Funcionarios de la
Administracion del Estado

Durante los dias 15 al 18 se ha des-
arrollade un nuevo Curso informa-
tivo para Funcionarios de la Admi-
nistracién del Estado, De las mate-
rias y caracteristicas de estos Cursos
se han dado suficientes noticias en
esta Revista.

2. OTROS CURSOS

IV Curso para Diplomados
en Organizacién y Métodos

Ha continuado durante el presen-
te mes el desarrollo de este IV Curso
para Diplomados en Organizacion y
Métodos. Las materias estudiadas en
las ultimas semanas del Curso han
sido principalmente :

Mecanizacién.

Estadistica.

Simplificaciéon del trabajo admi-
nistrativo.

Investigacién operativa.

Derecho administrativo.

Organizacion y Métodos en el Ins-
tituto Nacional de Previsién.

Oficina, de Organizaciébn y Mé-
todos. ’

También se han realizado visitas a
diversos Organismos y casas especia-

lizadas en mdaquinas y material de
oficina.
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Este IV Curso finalizd el dia 19 de
junio. La leccién de clausura estuvo
a cargo del ilustrisimo sefior don An-
tonio Carro Martinez, Secretario ge-
neral técnico del Ministerio de la
Gobernacién,

3. ACTIVIDADES
DE SELECCION

V Oposicién conjunta a Cuerpos
Auxiliares de Administracion Civil

Durante el mes de junio se han
realizado el tercer ejercicio y los de
mérito correspondientes a esta opo-
sicion,

Se presentaron al tercer ejercicio
115 opositores, de los que fueron
aprobados 66, Dejaron de presentar-
se a este tercer ejercicio cinco opo-
sitores.

El Curso de formacién darda co-
mienzo el préximo dia 7 de sep-
tiembre.

ACTIVIDADES DEL CENTRO
DE FORMACION Y PERFECCIONAMIENTO

DE FUNCIONARIOS

Mes de julio

1. CURSOS GENERALES

1.1. II Curso sobre Puestos
de Trabajo en la
Administracién Publica

Durante los dias 30 de junio al
16 de julio se ha desarrollado el
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II Curso sobre Puestos de Trabajo
en la Administracion Publica. Han
asistido a este II Curso 30 funcio-
narios de diversos Ministerios.

Las caracteristicas y programa del
Curso han sido iguales a los del pri-
mero celebrado.
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1.2, Cursos Informativos para
Funcionarios de la
Administracion del Estado

Ha continuado durante el mes de
julio la programacion de estos Cur-
sos Informativos. En el citado mes
se han desarrollado dos, a -los que
han asistido 42 funcionarios.
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