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CURSO DE ORGANIZACION
DEL TRABAJO ADMINISTRATIVO
EN L& EMPRESA

Este curso se desarrollara del 13 de
enero al 20 de marzo del presente
afio, '

Los temas generales que se trata-
ran seréd los siguientes: Simplifica-
cion del trabajo administrativo; or-
ganizacion del trabajo administrativo

en general; relaciones humanas; la-

documentacion e informacién en la
empresa; seguridad, ambientaciéon y
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relaciones publicas, normalizaciéon y
control de empresas; control presu-
puestario; medida del trabajo admi-
nistrativo; estadistica e investiga-
cién operativa, archivo, corresponden-
cia y control mecanografico; plani-
ficacion y preparacion del trabajo
administrativo; valoracion y retribu-
cién dél trabajo administrativo; me-
canizacién del trabajo administra-
tivo. . .

Se organizaran también diversas
conferencias a cargo de especialistas
¥y se realizaran visitas a empresas
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que hayan aplicado los principio_s y
técnicas expuestos en el curso.

Como coordinador del curso actua-
ra don Carlos Cerquella.

CURSO SUPERIOR SOBRE DIRECCION
DE LA PRODUCCION

Tendréd lugar del 19 de enero al
20 de marzo de 1967.

Los temas que se trataran seran
los siguientes: Costes en la produc-
cién; organizacion de la empresa,
salarios e incentivos; planificacion y
control; métodos y tiempos; tole-
rancias de fabricacion; relaciones
humanas en ¢l taller; tareas de con-
trol de mafterial en maquinas-herra-
mientas; estadistica industrial;- in-
vestigacion operativa, PERT, CPM;
técnicas de muestreo y control de ca-
lidad; segurida de higiene en los
talleres.

Actuard como director del curso
don Carlos Cerquella,

Los interesados en tomar parte en
los anteriores cursos pueden ponerse
en contacto con el Departamento de
Organizacion Cientifica del Instituto
Naciona] de Racionalizacién del Tra-
bajo. Serrano, 150. Teléfono 261 70 08,
Madrid-6.

CuURso DE COMERCIO EXTERIOR

La Escuela Superior de Direccion
de Empresas (ICADE) del Instituto
Catolico-de Artes e Industrias (ICAI)
ha organizado, a través de su Sec-
cion de Post-graduados, un curso de
Comerclo Exterior que dirigira don
Ramdén Langa Izaguirre y que  ten-
dra lugar del 23 de enero al 30 de
abril de 1967.

Las materias que comprendera este
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curso son: Administracién del co-
mercio internacional; organismos in-
ternacionales; sistemas de comercio;
geografia econdmica aplicada al co-
mercio internacional; la compra-
venta internacional; seguros y me-
dios de pago; fletamentos y averias;
aduanas, .

Parg informacién pueden dirigirse
los interesados a la Secretaria Gene-
ral del ICAI Alberto Aguilera, 23,

Teléfono 24836 00, Madrid-15.

Cursos b CEGOS

La Asociacion de Empresas y Ad-
ministraciones (CEGOS) ha organi-
zado un stage de perfeccionamiento
sobre técnicas econdmicas al servicio
de la gestion de la empresa.

Este stage esta especialmente des-
tinado a los dirigentes de empresa
que itienen encomendada la supervi-
sion de los estudios de desarrollo de
la empresa.

El stage se celebrara del 16 al 20
de enero y del 8 al 12 de mayo de
1967, y las materias que seran trata-
das gabarcan temas de iniciaciéon eco-
némica (economia nacional, economia’
muiltinacional, economia profesional),
logica y calculo econémico gl nivel
de la empresa y principales tipos de
estudio y principales técnicas (técni-
cas de observacidn, técnicas matema-
ticas, técnicas de prevision y feasibi-
lity studies).

Los interesados en participar en
este stage en cualquiera de las dos
fechas anunciadas deberan dirigirse
a CEGOS, 12, rue Blaise Pascal,
NEUILLY —Sur— Seine, '

CEGOS ha organizado para el 20
de enero igualmente una jornada de
informacion sobre entradas y salidas
nuevas.
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Documentacién

IV INSTITUTO SOBRE LA ADMINISTRACION
DE LOS PROYECTOS DE DESARROLLO

La Graduate School of Public and
International Affairs, de la Univer-
sidad de Pittsburgo ha organizado
su IV Instituto sobre la Administra-
cién de los Proyectos de Desarrollo
que durard doce semanas y en el
que se estudiaran los proyectos coor-
dinadores de agencias del gobierno
central, los proyectos bancarios de
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ayuda al desarrollo, los proyectos de
preparacion de personal de las ins-
tituciones educativas, los proyectos de
financiacién del desarrolld a organi-
zaciones internacionales y los proyec-
tos de agencias ejecutivas.

Para mayor informacién se pueden
dirigir los interesados a: Graduate
School of Public and International
Affairs. University of Pittsburgh.
Pittsburgh, Pennsylvania 15213. USA.
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