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ACTIVIDADES DE LA ENAP

1. Cursos celebrados durante el mes
de enero de 1967

1,1 VI CURSO DE FORMACION
DE TECNICOS
DE ADMINISTRACION CIVIL

En el mes de enero ha continuado
este VI Curso, del que se han dado
noticias en distintos numeros de esta
Revista.

-Durante el citado mes es preciso
destacar la iniciacién de un ciclo de
estructura econdémica que se desarro-
llarg durante los meses de enero, fe-
brero y marzo. Dentro de este ciclo
s¢ han examinado hasta ahora los
temas de «La balanza de pagosy, «La
lucha antimonopolion, «El sistema
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bancario» y «Los transportes». Tam-
bién es de destacar la conferencia
pronunciada por don José Rodriguez
Soler, vicedecano de los letrados con-
sistoriales del Ayuntamiento de Ma-
drid, y que versé sobre el tema «Pro-
blemas juridico-administrativos del
Municipio de Madridy.

Dentro del programa de visita a
distintos organismos de la Adminis-
tracién y empresas privadas, se rea-
liz6 una a la Jefatura Central de
Trafico.

1,2 I CURSO ESPECIAL
DE MECANIZACION ADMINISTRATIVA

« El dia 23 de enero di6 comienzo
este primer curso, que se desarrollara
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durante dos semanas, con un total de
40 horas lectivas. A este curso asis-
ten 20 funcionarios procedentes de
distintos ministerios. El programa
incluye, fundamentalmente, las si-
guientes materias: Concepto y al-
cance de la mecanizacion adminis-
trativa; clases de utensilios y ma-
quinas; magquinas de direcciones
(método operativo, elementos y apli-
caciones practicas); maguinas aplica-
das a la contabilidad (variedades,
método operativo y trabajos realiza-
dos con sus distintas clases); maqui-
nas especiales (variedades, métodos
operativo y aplicaciones de las dis-
tintas clases); maquinas para el tra-
tamiento conjunto de la informacion
(sus clases, método operativo, elemen-
tos del equipo, aplicaciones); intro-
duccién al tratamiento integrado de
la informacion.

1,3 I CURSO ESPECIAL DE NORMAS
LABORALES : REGLAMENTACION
DE TRABAJO, CONVENIOS
COLECTIVOS
Y REGLAMENTACION DE EMPRESAS

Como ya se indicé en el nimero de
noviembre de esta Revista, €l primer
Curso especial de normas laborales
se programé para desarrollarse del
23 de enero al 3 de febrero de 1967.
A este primer. curso asisten 18 fun-
. cionarios. Las materias objeto del
curso son:

Fuentes del Derecho del trabajo;
Poderes sociales con facultad norma-
tiva laboral creadora; Normas labo-
rales; Normas constitucionales; La
ley en el ambito laboral; El principio
de legalidad en la esfera laboral;
Los reglamentos del trabajo; La le-
gislacién de urgencia (decretos-le-
yves); La legislacién delegada (de-
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cretos-legislativos); La costumbre la-
boral; Principios generales del De-
recho y principios especificos del
Derecho laboral; El principio «pro
operario» y sus manifestaciones; La
norma mas favorable y la condicién
mas beneficiosa; Normas internacio-
nales; La jurisprudencia laboral; El
Derecho comun como Derecho suple-
torio y la doctrina cientifica; Regla-
mentaciones de trabajo; Convenios
colectivos, normas de obligado cum-
plimiento; Reglamentos de régimen
interior; La norma laboral en el es-
pacio; La norma laboral en el tiem-
po; El contrato de trabajo como nor-
ma; la jerarquia de las normas la-
borales.

2. Cursos de formacion para funcio-
narios del Cuerpo- General Adminis-
trativo

2,1 VII CURSO DE FORMACION

El pasado dia § de enero comenzo
este VII Curso, al que asisten 26 fun-
cionarios, Se desarrolla en jornada
de mahana, durante todos los dias de
la semana, excepto los sidbados. Su
programa es anilogo al de anteriores
cursos celebrados.

3. Cursos de formacion para auxi-
liares de Administraciéon Civil

3,1 VII CURSO DE FORMACION
(PRIMER GRUPO)

El dia 16 de enero dié comienzo el
primer grupo (200 aspirantes) del
Curso de Formacion para los selec-
cionados en las pruebas correspon-
dientes del turno restringido, para
ingreso en €l Cuerpo General Auxi-
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liar de la Administracion Civil del
Estado.

El curso se desarrollara durante las
tardes, y tendra una duracion de
cuatro semanas. Las materias inclui-
das en el programa son las siguien-
tes: Organizacién del Estado; Régi-
men de la Funcién publica; Proce-
dimiento administrativo; Relaciones
humanas; Organizacion y simplifica-
ciéon del trabajo; Clasificacién, im-
presos, archivos, fichas y ficheros;
Maquinas de oficinas y Materias es-
peciales relativas a la organizacién y
servicios de los ministerios.

El curso finalizara con una prueba
de cada una de las materias indi-
cadas.

4. Cursos que se celebrarin en los
meses de abril y mayo

4,1 CURSOS GENERALES DE
PERFECCIONAMIENTO PARA TECNICOS
DE ADMINISTRACION CIvIL
Y OTROS FUNCIONARIOS
CON TITULACION
ACADEMICA SUPERIOR

El XXXI Curso general de Perfec-
cionamiento esta programado para
realizarse del 10 al 21 de abril, en
rézimen de jornada completa, de las
nueve a las diecisiete horas, durante
todos los dias laborables de la sema-
na, excepto sabados. Las materias que
incluira el programa de este curso
seran las mismas que las de cursos
anteriores, es decir, Organizacién y
funciones directivas, Méfodos de tra-
bajo, Administracién de Personal, Ad-
ministracién financiera, Sicologia ad-
ministrativa y Procedimiento admi-
nistrativo. Su duracién sera de 50 ho-
ras lectivas.
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4,2 CURSOS GENERALES
DE PERFECCIONAMIENTO
PARA FUNCIONARIOS COMPRENDIDOS
EN EL ARTfCULO PRIMERO
DEL DECRETO-LEY 10/1964,
. DE 3 DE JULIO

Del 17 al 28 de abril esta progra-
mado la realizacién del VI Curso pa-
ra los funcionarios indicados. Se ce-
lebrari en régimen de jornada com-
pleta, de las nueve a las diecisiete
horas, durante todos los dias labora-
bles de la semana, excepto sabados.
El programa, de este curso es analogo
al anteriormente citado.

4,3 CURSOS ESPECIALES
DE PERFECCIONAMIENTO
PARA TECNICOS
DE ADMINISTRACION CIvIL
Y OTROS FUNCIONARIOS
CON TITULACION ACADEMICA
SUPERIOR

4,301 El régimen general de la Se-
guridad Social. (40 horas lec-
tivas)

Este curso se celebrard del 24 de
abril al 20 de mayo, en régimen de
jornada de mafiana, de las nueve a
las trece y treinta horas, durante los
lunes y miércoles de cada semana.

4,302 Normas laborales: Reglamen-
tacion de trabajo, convenios
colectivos y reglamentacién de
empresas. (40 horas lectivas)

Este curso, que sera el segundo de
los programados hajo este titulo, se
celebrars del 25 de abril al 6 de ma-
yo, en régimen de jornada de mafia-
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na, de las nueve a las trece y treinta
horas, durante los martes y viernes
de cada semana.

4,303 Administracion de Personal.
(60 horas lectivas)

Este curso sera el tercero de los
programados sobre la materia, y se
desarrollara del 10 al 28 de abril, en
régimen de jornada de maifana, de
las nueve a las trece y treinta horas,
durante todos los dias laborables de
la semana, excepto sabados.

4,304 Administracion financiera.
(40 horas lectivas)

Este curso también serd el tercero
de los programados, y se desarrollara
del 17 al 28 de abril, en régimen de
jornada de manana, de las nueve a
las trece y treinta horas, durante to-
dos los dias laborables de la semana,
excepto sabados.

4,306 Coste y rendimiento de los
servicios publicos. (40 horas
lectivas) -

Se ha programado un primer curso
sobre esta materia, que se celebrara
del 17 al 28 de abril, en jornada de
tarde, de las dieciséis a las veinte y
treinta horas, durante todos los dias
laborables de la semana, eXxcepto sa-
bados.

4,306 Mecanizacion administrativa
(40 horas lectivas)

El IT Curso de mecanizacién admi-
nistrativa estd programado del .17 al
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28 de abril, en régimen de jornada
de tarde, de las dieciséis a las veinte
y treinta horas.

4,307 I Curso de actualizacion de
Organizacion y Métodos para
diplomados en la especialidad

Se ha programado un I Curso de
actualizacion de Organizacién y Mé-
todos, al que podran concurrir los
diplomados por convalidacién, en
aplicacién del decreto de 28 de di-
ciembre de 1960, y los participantes
en el I Curso de Organizacion y Mé-
todos que fué convocado en 1862. La
duracion de este curso sera de 160 ho-
ras lectivas, y se desarrollara en ré-
gimen de jornada de manana, de las
nueve a las trece y treinta horas, du-
rante todos los dias laborables suce-
sivos, excepto sdbados. Daria comien-
zo el dia 24 de abril, y finalizard el
23 de junio de 1967.

4,308 Ciclo de ésiudios séciales

Con este titulo se han programado
una serie de cursos, entre los que
cabe destacar los siguientes: ’

— Estadistica social. Su duracion

sera de 60 horas lectivas, y se
programaran dos cursos: EI pri-
mero, del 10 al 21 de abril, y el
segundo, del 24 de abril al 6 de’
mayo. Se desarrollaran en régi-
men de jornada de tarde, de las
dieciséis a las veinte y treinta
horas.

~— Métodos de investigacién social.
La duracién de este curso sera
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de 40 horas lectivas, y se des-
arrollars también en régimen de
jornada de tarde. Se han pro-
gramado dos cursos: el primero,
del 10 al 21 de abril, y el segun-
do, del 24 de abril al 6 de mayo.

— Introduccién de la sicologia so-
cial. (40 horas lectivas.)

Este curso se desarrollari del 8§ al
19 de mayo, en régimen de jornada
de tarde, de las dieciséis a las veinte
y treinta horas, durante todos los
dias laborables de la semana, excep-
to sadbados.

4,309 Técnicas de Administracion de
la educacion. (100 horas lec-
tivas)

El II Curso de Técnicas de Admi-
nistracién de la educacién se des-
arrollara del 2 de mayo al 2 de junio,
en régimen de jornada de tarde, de
las dieciséis a las veinte y treinta

horas. El programa de este II Curso
seré analogo al del primero celebrado.

4,310 Servicios administrativos de la
agricultura. (60 horas lectivas)

Este I Curso se desarrollari del 10
al 28 de abril, en régimen de jornada
de tarde, de las dieciséis a las veinte
y treinta horas, durante todos los
dias labofables de la semana, excepto
sabados.

" 5, Solicitudes para participar en

estos cursos

Las solicitudes para participar en
los cursos generales y especiales de
perfeccionamiento indicados se ajus-
taran a las normas que la convoca-
toria establezca y que oportunamente
se hard publica en el Boletin Oficial
del Estado. En dicha convocatoria fi-
guraran también los programas res-
pectivos de cada curso.

Clave para la calificacion del cuestionario

Proposiciones ciertas: 2, 4, 6, 7, 8, 11, 12, 14, 15, 17, 20, 21, 22, 24, 27, 28, 29.

Proposiciones falsas:

DA-1967, nim. 109. ACTIVIDADES DE LA ENAP

1, 3, 5, 9, 10, 13, 16, 18, 19, 23, 25, 26, 30.
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